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Secretaria General, SETENA 
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Director Administrativo, SETENA 
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Asunto: Informe anual de labores 2020, Departamento Evaluación Ambiental Estratégica. 
 
 
Estimados señores: 
 
Reciban un cordial saludo. Por medio de la presente, se desarrolla el informe anual de labores 
del departamento de Evaluación Ambiental Estratégica. Cabe indicar que tal como fue 
solicitado, el corte de los datos reportados en el presente informe, es el 30 de noviembre de 
2020. 
 

I. ANTECEDENTES Y CONTEXTO 
 

Mediante Decreto Ejecutivo N° 31849- MINAE – SALUD – MOPT – MAG – MEIC del 28 de 
junio de 2004, se indica que parte de las competencias de la SETENA será la atención del tema 
de Evaluación Ambiental Estratégica (EAE) y que, para tal fin se emitirían posteriormente, los 
lineamientos que normarán la materia, es cuando en Decreto Ejecutivo N° 32967- MINAE del 
04 de mayo de 2006 se emite el procedimiento técnico para la incorporación de la variable 
ambiental en planes de ordenamiento territorial. 
 
El Departamento de Evaluación Ambiental Estratégica (DEAE), se conforma en el mes de julio 
de 2008; no obstante, es hasta el año 2011 que se establecen de manera formal sus funciones 
en el artículo No. 22, del decreto ejecutivo Nº 36815-Presidencia de la República-MINAET, del 
12 de setiembre de 2011 “Reglamento de organización de la estructura interna y 
funcionamiento de la SETENA”.  
 
El objetivo general de DEAE, es según la norma antes citada, el de valorar procesos de 
evaluación ambiental estratégica aplicada a políticas, planes, programas y a proyectos de 
transcendencia nacional, binacional, regional centroamericano, o por acuerdos multilaterales, 
asegurando así, un alto nivel de protección al medio ambiente. El objetivo específico de DEAE 
es según esta misma norma, evaluar la introducción de la variable ambiental (IVA) en el 
otorgamiento de la viabilidad (licencia) ambiental, en planes reguladores (PR) establecidos por 
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la Ley de Planificación Urbana y la Ley de la Zona Marítimo Terrestre o aquellos otros planes 
o programas, tanto oficiales como privados, de ordenamiento del uso del suelo, o cualquier otra 
planificación del uso del suelo, según Decreto Ejecutivo N° 32967-MINAE. 
 
Tal como se había indicado en el informe anual de 2018, es necesario un replanteamiento de 
este objetivo general y del objetivo específico, siendo que esto implicará también, el 
establecimiento de nuevas funciones para el DEAE. Ya elementos relacionados con esta 
afirmación han sido señalados por la Contraloría General de la República (CGR) en su informe 
DFOE-AE-IF-00008-2017 del pasado mes de julio de 2017, y como resultado de la auditoría 
específica que se hace al DEAE, que la evaluación ambiental estratégica per se, se encuentra 
desatendida por falta de reglamentación específica que permita implementarla, solicitando al 
Consejo Presidencial Ambiental el establecimiento de un lineamiento orientador que permita 
iniciar trabajo en este tema. 
 
En el 2019, como elemento orientador, el DEAE en conjunto con Planificación Institucional de 
la SETENA, ha definido su propósito como grupo de trabajo, el cual se transcribe a 
continuación: 
 

“Nosotros servimos a la Secretaría General, Comisión Plenaria, Dirección Técnica, 
Asesoría Jurídica, a la contraparte institucional del sector ordenamiento territorial y los 
clientes externos por medio de la identificación y priorización de las necesidades de 
nuestras Partes Interesadas emitiendo dictámenes, criterios y asesorías técnicas. 
Con estas acciones logramos contribuir con la revisión de la inclusión de la variable 
ambiental del ordenamiento territorial donde se ubicarán actividades, obras y proyectos, 
así como actividades humanas en general. 
Asimismo, contribuimos al logro de objetivos estratégicos institucionales y metas 
previstas por los sectores Ambiente y Ordenamiento Territorial según normativas 
vigentes.” 

 
Parte de las tareas diarias del DEAE corresponde evaluar los estudios técnicos para la 
incorporación de la variable ambiental en los planes de ordenamiento territorial (POT), como lo 
son los planes regionales, planes reguladores (costeros y cantonales) y planes ambientales de 
desarrollo (PAD). En ese sentido, los documentos técnicos a ser evaluados que se presentan, 
son concretamente los estudios del índice de fragilidad ambiental (IFA), el análisis de alcance 
ambiental (AAA) de la propuesta de ordenamiento territorial y el reglamento de desarrollo 
sostenible (RDS), todos ellos normados mediante Decreto Ejecutivo No. 32967-MINAE y con 
eventuales ajustes en función del Decreto Ejecutivo Nº 39150-MINAE-MAG-MIVAH-PLAN-TUR 
y sus reformas. 
 
Puntualmente, estas evaluaciones técnicas, el DEAE las realiza de manera colegiada, para 
esto se ha formalizado como metodología de trabajo la que se señala en la Circular SG-010-
2018 (aún vigente) y que a la letra dice: 
 

“d) Metodología de Trabajo: será necesario la conformación de un equipo 
interdisciplinario para la evaluación del componente ambiental en los POT’s, lo que 
implica que en este Departamento debe permanecer –preferiblemente- un profesional 
con grado de licenciatura en las siguientes especialidades: · Geología - Biología - 
Geografía - Sociología o Arquitectura - Agronomía o Ingeniería Forestal”. 
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Por último, señalar que, tal y como se despende del mismo Decreto Nº 36815-Presidencia de 
la República-MINAET y de la Circular SG-010-2018, el DEAE se encuentra dentro de la 
Dirección Técnica de la SETENA. En un sentido estrictamente conceptual, la Evaluación 
Ambiental Estratégica (atendida por DEAE) precede la Evaluación de Impacto Ambiental 
(atendida por el Departamento de Evaluación Ambiental –DEA-), mientras que el seguimiento 
ambiental de las viabilidades otorgadas por SETENA, estaría a cargo del Departamento de 
Auditoría y Seguimiento Ambiental (ASA), sin embargo, éste último no atiende actualmente los 
procesos “post-viabilidad ambiental” de los planes de ordenamiento territorial que son 
evaluados por DEAE, en principio, porque no está formalmente establecido en la normativa 
vigente; esta tarea por lo pronto ha recaído en el DEAE pero con la incerteza de que esto sea 
lo correcto desde el punto de vista de Control Interno y a la expectativa que pronto se pueda 
resolver este pendiente, tal como se había señalado en el informe de labores del año 2018. 
 

II. LABORES EJECUTADAS 
 

Labores correspondientes a la Incorporación de la Variable Ambiental en Planes de 
Ordenamiento Territorial 
 
De forma general, puesto que como anexos se detalla cada tipo de gestión1, se señala que 
durante 2020 el DEAE atendió un total de 32 clientes específicos, siendo que: 
 

• Poseen expedientes activos, se realizó revisión técnica:
o EAE-04-2017: IVA al PR de Santa Ana 
o EAE-01-2018: IVA al PR de Alajuela 
o EAE-23-2009: IVA al PR de Curridabat 
o EAE-02-2016: IVA al PGM del Refugio Nacional de Vida Silvestre Ostional 
o EAE-04-2009: IVA al PR de Alajuelita 
o EAE-06-2019: IVA al PR de Pococí 
o EAE-01-2019: IVA al PR de Barva 
o EAE-07-2020: IVA al PR de San Ramón 
o EAE-03-2020: IVA al PR ZMT de Santa Teresa – Malpaís, Cóbano 
o EAE-02-2020: IVA al PR ZMT de Cahuita, Talamanca 
o EAE-04-2020: IVA al PR de Belén 
o EAE-05-2020: IVA al PR ZMT de Playa Espadilla, Quepos 

• Poseen expedientes activos, únicamente se realizó gestiones administrativas 
o EAE-01-2008: IVA al PR ZMT Cabuya – Montezuma, Cóbano 
o EAE-14-2010: IVA al PR de San José 
o EAE-01-2016: IVA al PGM del Refugio Nacional de Vida Silvestre Gandoca 

Manzanillo 
o EAE-05-2019: IVA al PR de Santa Bárbara 
o EAE-03-2019: IVA al PAD de la Finca Bajo Pita 
o EAE-06-2020: IVA al PAD de la Finca Bajo Pita 
o EAE-08-2020: IVA al PAD de la Finca Pedregal 
o EAE-01-2020: IVA al PAD de la Finca Siquiares 
o EAE-02-2019: IVA al PR de Desamparados 
o EAE-04-2019: IVA al PAD Proyecto Sirenis, Playa Iguanita 

                                                
1 Información tomada de las bases de datos Google Drive “Unidad Compartida EAE”, Intranet y Control 
Operativo EAE (de esta última por errores en la base de datos únicamente se despliega información a 
partir del 28/abril/2020). 
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o EAE-08-2006: IVA al PR de La Unión de Tres Ríos 
o EAE-17-2009: IVA al PR de San Pablo 
o EAE-10-2012: IVA al PR de Montes de Oro 
o EAE-30-2009: IVA al PR de Goicoechea 
o EAE-05-2007: IVA al PR ZMT de Mata Palo – Barú, Quepos 

• No poseen expedientes activos, se realizó asesoría en procura de su ingreso a la 
SETENA 

o Esparza, sector de la zona marítimo terrestre 
o Puriscal 
o Coronado 
o Heredia 
o La Cruz, sectores costeros 

 

Otras gestiones realizadas 
 
Además, de las labores mencionadas anteriormente, el departamento de Evaluación Ambiental 
Estratégica, gestionó las siguientes actividades administrativas: 
 

• Debido a la rotación de personal, se ha brindado una capacitación continua por parte 
de los colaboradores de EAE a varios compañeros que prestaron algún tipo de apoyo 
al departamento, ya sea en la revisión técnica y/o en la jefatura. 

• Colaboración con información para ser incorporada dentro de la nueva página web e 
intranet de la SETENA. 

• Actualización de actividades diarias en la base de datos “Control Operacional EAE” por 
parte de cada uno de los colaboradores. 

• Participación en el proyecto VUI-EAE y elaboración de varias propuestas para agilizar 
los procesos que hoy en día se corren en el departamento. 

 
Sin más por el momento, y en anuncia a cualquier comentario, me despido; 
 
Atentamente, 
 
 
DEPARTAMENTO DE EVALUACIÓN AMBIENTAL ESTRATÉGICA 
 
 
 
 
 
Ing. Jose Antonio Céspedes Cortés 
Jefe a.i. DEAE 
 
 
C. Consecutivo EAE 
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ANEXO 
INFORMACIÓN CORRESPONDIENTE A LOS EXPEDIENTES DE EAE GESTIONADOS EN 2020 

(https://datastudio.google.com/u/0/reporting/1Wj-
bsLUThCJoTnceBrurDBkdBIbhDoA_/page/zV4MB?s=nzKh8LFAUgE) 

https://datastudio.google.com/u/0/reporting/1Wj-bsLUThCJoTnceBrurDBkdBIbhDoA_/page/zV4MB?s=nzKh8LFAUgE
https://datastudio.google.com/u/0/reporting/1Wj-bsLUThCJoTnceBrurDBkdBIbhDoA_/page/zV4MB?s=nzKh8LFAUgE
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Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 1 2 3 4

Otros

O�cio EAE

N/A

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

2

4

2

3

4

0 25 50 75 100 125

Análisis AAA-Homólogo

Consolidación del formulario

Análisis IFA - Geoaptitud

Análisis IFA- Edafoaptitud

Análisis IFA - Antroaptitud

Análisis RDS-Homólogo

Análisis SIG

Análisis IFA - Integrado

Análisis IFA - Bioaptitutd

104

42

31,75

31,75

30

28,5

25,25

18,25

16,5

5,25

Tiempo efectivo destinado (h)

333,25Expediente EAE (1): EAE-01-2019: Barva ▼

0 100 200 300 400

Revisión Técnica

Administrativo

Atención al
Proponente

Atención a Clientes
Externos

Colaboración a otras
instituciones

301,5

17

11,25

2,5

1

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 100 200 300

Formulario de Revisión
Técnica

N/A

O�cio EAE

Otros

Minuta

284,25

19,25

11,75

10,25

7,75

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 9,25

2. Otros 00020-2020 1

3. O�cio EAE 00062-2020 0,5

4. O�cio EAE 00058-2020 2

5. O�cio EAE 00082-2020 2,25

6. O�cio EAE 00000-2020 7

7. N/A 00000-0000 14,25

8. N/A 00000-2020 5

9 Mi 00037 2020 2
Total 333,25

▼

1 - 15 / 15 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Atención al
Proponente
Atención a Clientes
Externos
Colaboración a otras
instituciones

90,5%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 100 200 300 400

Reuniones

Atención a Correo electrónicos

Atención a gestiones internas

Actualización de Expediente
Digital

Atención a llamadas telefónicas

316,25

13,75

1,25

1

0,5

0,5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,5 1 1,5 2

N/A

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

1

1

2

0 20 40 60 80

Análisis AAA-Homólogo

Análisis RDS-Homólogo

Análisis IFA - Bioaptitutd

Consolidación del formulario

Análisis IFA- Edafoaptitud

Análisis IFA - Antroaptitud

Análisis SIG

Análisis PRAI-Modi�caciones

67,25

46,55

26,75

21,5

21

16,5

15

3

1,5

Tiempo efectivo destinado (h)

219,05Expediente EAE (1): EAE-04-2020: Belén ▼

0 50 100 150 200

Revisión Técnica

Administrativo

Admisibilidad

Atención al
Proponente

Atención a Clientes
Externos

172,5

32,3

9

4,25

1

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 50 100 150 200

Formulario de Revisión
Técnica

N/A

Minuta

173,5

39,55

6

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. N/A 00000-0000 39,55

2. Minuta 00051-2020 6

3. Formulario de Revisión Técnica 00021-2020 172

4. Formulario de Revisión Técnica 00023-2020 1,5

Total 219,05

▼

1 - 4 / 4 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Admisibilidad
Atención al
Proponente
Atención a Clientes
Externos

14,7%

78,7%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 50 100 150 200

Reuniones

Actualización de Expediente
Físico

Actualización de Expediente
Digital

Atención a gestiones internas

186,75

13,3

9

6,5

3,5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 1 2 3

Otros

O�cio EAE

O�cio DT

N/A

Formulario de Revisión
Técnica

Dictamen Técnico

Correo electrónico

1

3

2

1

2

1

2

0 5 10 15 20 25

Análisis Seguimiento POT

Consolidación del dictamen
técnico

Consolidación del formulario

24

22,5

10

6

Tiempo efectivo destinado (h)

62,5Expediente EAE (1): EAE- 01-2008 Cobano/Cabuya-Montezuma ▼

0 10 20 30 40

Revisión Técnica

Administrativo

Admisibilidad

Atención a Clientes
Externos

Colaboración a otras
instituciones

Colaboración a otros
Departamentos

Atención al
Proponente

40

8,75

4,5

4,5

2,5

2

0,25

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 10 20 30

Formulario de Revisión
Técnica

Otros

O�cio EAE

O�cio DT

N/A

Dictamen Técnico

Correo electrónico

24

13,25

8,5

8

3,25

3

2,5

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 13,25

2. O�cio EAE 00044-2020 2,5

3. O�cio EAE 00071-2020 1,5

4. O�cio EAE 00088-2020 4,5

5. O�cio DT 00006-2020 7

6. O�cio DT 00088-2020 1

7. N/A 00000-0000 3,25

8. Formulario de Revisión Técnica 00011-0000 2

9 F l i d R i ió Té i 00011 2020 22
Total 62,5

▼

1 - 12 / 12 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Admisibilidad
Atención a Clientes
Externos
Colaboración a otras
instituciones
Colaboración a otros
Departamentos
Atención al
Proponente

7,2%

7,2%

14%
64%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 20 40 60

Reuniones

Atención de Correspondencias

Actualización de Expediente
Físico

Atención a llamadas telefónicas

53,75

3,5

3

2

0,25

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 2 4 6

Otros

O�cio EAE

N/A

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

Correo electrónico

1

1

1

6

5

1
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Consolidación del formulario

Análisis AAA-Homólogo

Análisis IFA - Bioaptitutd

Análisis IFA - Geoaptitud

Análisis IFA- Edafoaptitud

Análisis IFA - Antroaptitud

Análisis SIG

Análisis IFA - Integrado

Análisis RDS-Homólogo

46,75

30,25

29

17

13,5

11,5

9

8,5

7

3

Tiempo efectivo destinado (h)

175,5Expediente EAE (1): EAE-02-2020: PRC-Cahuita-Talamanca ▼

0 50 100 150

Revisión Técnica

Administrativo

Atención al
Proponente

Admisibilidad

128,75

33

12,75

1

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 50 100 150

Formulario de Revisión
Técnica

N/A

Minuta

Otros

O�cio EAE

Correo electrónico

118,75

23,75

23,25

7,75

1

1

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 7,75

2. O�cio EAE 00042-2020 1

3. N/A 00000-0000 23,75

4. Minuta 00031-2020 2,5

5. Minuta 00032-2020 10,75

6. Minuta 00033-2020 2

7. Minuta 00041-2020 1

8. Minuta 00044-2020 1

9 Mi 00053 2020 6
Total 175,5

▼

1 - 15 / 15 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Atención al
Proponente
Admisibilidad

7,3%

18,8%

73,4%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 50 100 150

Reuniones

Actualización de Expediente
Digital

Atención a gestiones internas

Capacitaciones recibidas

Atención a Correo electrónicos

Actualización de Expediente
Físico

142,5

11,5

10,75

5,75

2

1,5

1,5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 1 2 3 4

Reporte Administrativo

Otros

O�cio EAE

N/A

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

Dictamen Técnico

1

1

1

1

2

4

1

0 5 10 15 20 25

Análisis PRAI-Modi�caciones

Consolidación del formulario

Consolidación del dictamen
técnico

Análisis SIG

21,5

9,25

4,5

2,75

2

Tiempo efectivo destinado (h)

40Expediente EAE (1): EAE-23-2009: Curridabat ▼

0 10 20 30 40

Revisión Técnica

Administrativo

Atención al
Proponente

Atención a Clientes
Externos

30,75

7,5

1,5

0,25

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 10 20 30

Formulario de Revisión
Técnica

N/A

Dictamen Técnico

Minuta

O�cio EAE

Otros

Reporte Administrativo

25,5

7,5

2,75

2

1,5

0,5

0,25

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Reporte Administrativo 00034-2020 0,25

2. Otros 00000-0000 0,5

3. O�cio EAE 00074-2020 1,5

4. N/A 00000-0000 7,5

5. Minuta 00034-2020 1,5

6. Minuta 00000-2020 0,5

7. Formulario de Revisión Técnica 00012-2020 9,5

8. Formulario de Revisión Técnica 00000-0000 3

9 F l i d R i ió Té i 00015 2020 0 5
Total 40

▼

1 - 11 / 11 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Atención al
Proponente
Atención a Clientes
Externos

18,8%

76,9%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 10 20 30 40

Actualización de Expediente
Físico

Atención de Correspondencias

Reuniones

Atención a llamadas telefónicas

Atención a gestiones internas

32,5

4,25

1,5

1

0,5

0,25

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 1 2 3

Otros

O�cio SG

O�cio EAE

N/A

Correo electrónico

1

3

1

1

1

0 5 10 15 20 25

20,4

Tiempo efectivo destinado (h)

20,4Expediente EAE (1): EAE-02-2019: Desamparados ▼

0 5 10 15 20

Administrativo

Colaboración a otros
Departamentos

Atención a Clientes
Externos

18,9

1

0,5

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 2,5 5 7,5 10

N/A

Otros

O�cio EAE

O�cio SG

Correo electrónico

9,4

4,75

3

2,5

0,75

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 4,75

2. O�cio SG 00730-2020 0,25

3. O�cio SG 01085-2020 2

4. O�cio SG 01415-2020 0,25

5. O�cio EAE 00049-2020 3

6. N/A 00000-0000 9,4

7. Correo electrónico 00000-0000 0,75

Total 20,4

▼

1 - 7 / 7 < >

Administrativo
Colaboración a otros
Departamentos
Atención a Clientes
Externos

92,6%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 2 4 6 8 10

Atención de Correspondencias

Reuniones

Atención a gestiones internas

Atención a Correo electrónicos

Atención a llamadas telefónicas

9,65

3,5

2,75

2,5

1,5

0,5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 1 2 3 4

Otros

O�cio SG

O�cio EAE

N/A

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

2

1

1

2

1

4
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Análisis AAA-Homólogo

Consolidación del formulario

Análisis RDS-Homólogo

Análisis IFA - Antroaptitud

Análisis IFA - Integrado

Análisis IFA- Edafoaptitud

Análisis IFA - Bioaptitutd

30,5

28,5

27,25

21

17

9,5

9

1,5

Tiempo efectivo destinado (h)

144,25Expediente EAE (1): EAE-05-2020 ZMT Espadilla-Quepos ▼

0 50 100 150

Revisión Técnica

Administrativo

Atención al
Proponente

Colaboración a otros
Departamentos

117

23,25

3

1

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 50 100 150

Formulario de Revisión
Técnica

N/A

Otros

Minuta

O�cio SG

O�cio EAE

111

20,75

7,5

4

0,5

0,5

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 3

2. Otros 00029-2020 4,5

3. O�cio SG 01248-2020 0,5

4. O�cio EAE 00110-2020 0,5

5. N/A 00000-0000 18,75

6. N/A 00029-2020 2

7. Minuta 00056-2020 4

8. Formulario de Revisión Técnica 00029-2020 97,5

9 F l i d R i ió Té i 00000 0000 2
Total 144,25

▼

1 - 11 / 11 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Atención al
Proponente
Colaboración a otros
Departamentos

16,1%

81,1%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 25 50 75 100 125

Reuniones

Atención a gestiones internas

Actualización de Expediente
Digital

Atención a Correo electrónicos

121

16,75

3

3

0,5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,25 0,5 0,75 1

Correo electrónico 1

0 0,2 0,4 0,6 0,8 1

1

Tiempo efectivo destinado (h)

1Expediente EAE (1): EAE-30-2009: Goicoechea ▼

0 0,25 0,5 0,75 1

Atención al
Proponente 1

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 0,25 0,5 0,75 1

Correo electrónico 1

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Correo electrónico 00000-0000 1

Total 1

▼

1 - 1 / 1 < >

Atención al
Proponente100%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 0,2 0,4 0,6 0,8 1

1

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,25 0,5 0,75 1

O�cio SG

O�cio EAE

Minuta

1

1

1

0 1 2 3 4 5

4,5

Tiempo efectivo destinado (h)

4,5Expediente EAE (1): EAE-08-2006: La Unión ▼

0 1 2 3

Administrativo

Atención al
Proponente

2,5

2

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 0,5 1 1,5 2

O�cio SG

Minuta

O�cio EAE

2

1,5

1

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. O�cio SG 01350-2020 2

2. O�cio EAE 00102-2020 1

3. Minuta 00054-2020 1,5

Total 4,5

▼

1 - 3 / 3 < >

Administrativo
Atención al
Proponente

44,4%

55,6%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 0,5 1 1,5 2

Atención de Correspondencias

Atención a gestiones internas

2

2

0,5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,25 0,5 0,75 1

N/A 1

0 0,05 0,1 0,15 0,2 0,25

0,25

Tiempo efectivo destinado (h)

0,25Expediente EAE (1): EAE-05-2007: ZMT Mata Palo-Barú ▼

0 0,1 0,2 0,3

Atención al
Proponente 0,25

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 0,1 0,2 0,3

N/A 0,25

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. N/A 00000-0000 0,25

Total 0,25

▼

1 - 1 / 1 < >

Atención al
Proponente100%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 0,05 0,1 0,15 0,2 0,25

0,25

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,25 0,5 0,75 1

N/A

Correo electrónico

1

1

0 0,5 1 1,5

Análisis SIG 1,5

Tiempo efectivo destinado (h)

1,5Expediente EAE (1): EAE-10-2012: Montes de Oro ▼

0 0,5 1 1,5

Revisión Técnica 1,5

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 0,25 0,5 0,75 1

N/A

Correo electrónico

1

0,5

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. N/A 00000-0000 1

2. Correo electrónico 00000-0000 0,5

Total 1,5

▼

1 - 2 / 2 < >

Revisión Técnica100%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 0,5 1 1,5

1,5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA
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Otros

N/A

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

Correo electrónico

1

1

2

6

1
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Consolidación del formulario

Análisis AAA-Homólogo

Análisis RDS-Homólogo

Análisis IFA- Edafoaptitud

Análisis IFA - Geoaptitud

Análisis Seguimiento POT

Análisis IFA - Bioaptitutd

Análisis SIG

35,25

29,5

29,25

15,5

15

12,25
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9

2

Tiempo efectivo destinado (h)

159,75Expediente EAE (1): EAE-02-2016: Ostional ▼

0 50 100 150

Revisión Técnica

Administrativo

Atención al
Proponente

Atención a Clientes
Externos

124,5

25,25

7

3

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 50 100 150

Formulario de Revisión
Técnica

N/A

Otros

Minuta

Correo electrónico

116,25

25,25

8,5

8,25

1,5

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 8,5

2. N/A 00000-0000 25,25

3. Minuta 00027-2020 6,75

4. Minuta 00055-2020 1,5

5. Formulario de Revisión Técnica 00007-2020 9,75

6. Formulario de Revisión Técnica 00010-2020 2

7. Formulario de Revisión Técnica 00028-2020 68,5

8. Formulario de Revisión Técnica 00000-0000 1,5

9 F l i d R i ió Té i 00028 0000 2
Total 159,75

▼

1 - 11 / 11 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Atención al
Proponente
Atención a Clientes
Externos

15,8%

77,9%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)
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Actualización de Expediente
Digital

Reuniones

Atención a gestiones internas

Atención a Correo electrónicos

Capacitaciones recibidas

134,5

12

7,25

4

1

1

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,25 0,5 0,75 1

O�cio EAE 1

0 1 2 3 4 5

5

Tiempo efectivo destinado (h)

5Expediente EAE (1): EAE-08-2020: Pedregal ▼

0 2 4 6

Admisibilidad 5

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 2 4 6

O�cio EAE 5

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. O�cio EAE 00096-2020 5

Total 5

▼

1 - 1 / 1 < >

Admisibilidad100%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 1 2 3 4 5

5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.



/

Reporte DEAE
Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 2 4 6 8

Otros

N/A

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

Correo electrónico

1

1

7

2

1

0 10 20 30 40

Análisis IFA - Geoaptitud

Análisis IFA- Edafoaptitud

Análisis IFA - Antroaptitud

Análisis IFA - Bioaptitutd

Análisis Seguimiento POT

Análisis IFA - Integrado

Análisis SIG

Consolidación del formulario

37,75

32,35

25

24,75

22,5

22

16,5

5,25

4

Tiempo efectivo destinado (h)

190,1Expediente EAE (1): EAE-06-2019: Pococí ▼

0 50 100 150 200

Revisión Técnica

Administrativo

Atención al
Proponente

Atención a Clientes
Externos

157,75

16,5

13,35

2,5

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 50 100 150

Formulario de Revisión
Técnica

N/A

Otros

Minuta

Correo electrónico

132,5

35,35

11

9,25

2

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 11

2. N/A 00000-0000 35,35

3. Minuta 00030-2020 1,25

4. Minuta 00046-2020 2,5

5. Minuta 00048-2020 1

6. Minuta 00049-2020 1,5

7. Minuta 00050-2020 1,5

8. Minuta 00052-2020 1

9 Mi 00059 2020 0 5
Total 190,1

▼

1 - 12 / 12 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Atención al
Proponente
Atención a Clientes
Externos

7%

8,7%

83%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 50 100 150 200

Reuniones

Actualización de Expediente
Físico

Atención a gestiones internas

Actualización de Expediente
Digital

Atención a llamadas telefónicas

173,6

5

4

4

2,5

1

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,25 0,5 0,75 1

Otros

O�cio SG

Correo electrónico

1

1

1

0 0,5 1 1,5 2 2,5

Análisis Seguimiento POT 2,5

1

Tiempo efectivo destinado (h)

3,5Expediente EAE (1): EAE- 01-2016 RNVS Gandoca-Manzanillo ▼

0 1 2 3

Revisión Técnica

Administrativo

2,5

1

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 1 2 3

O�cio SG

Correo electrónico

Otros

2,5

0,5

0,5

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 0,5

2. O�cio SG 00714-2020 2,5

3. Correo electrónico 00000-0000 0,5

Total 3,5

▼

1 - 3 / 3 < >

Revisión Técnica
Administrativo

28,6%

71,4%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 0,5 1 1,5 2 2,5

Actualización de Expediente
Digital

2,5

1

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,25 0,5 0,75 1

Otros

N/A

1

1

0 0,5 1 1,5 2

1,75

Tiempo efectivo destinado (h)

1,75Expediente EAE (1): EAE-17-2009: San Pablo ▼

0 0,5 1 1,5

Administrativo

Colaboración a otras
instituciones

1,5

0,25

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 0,5 1 1,5

N/A

Otros

1,5

0,25

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 0,25

2. N/A 00000-0000 1,5

Total 1,75

▼

1 - 2 / 2 < >

Administrativo
Colaboración a otras
instituciones

14,3%

85,7%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 0,5 1 1,5

Reuniones 1,5

0,25

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 1 2 3

Otros

N/A

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

Correo electrónico

3

2

1

3

1

0 25 50 75 100 125

Análisis AAA-Homólogo

Análisis IFA - Geoaptitud

Análisis IFA - Antroaptitud

Análisis IFA - Bioaptitutd

Análisis RDS-Homólogo

Consolidación del formulario

Análisis SIG

Análisis IFA - Integrado

Análisis IFA- Edafoaptitud

105,5

26

24

18,75

18,5

14,3

11,75

11,5

11,5

10,5

Tiempo efectivo destinado (h)

252,3Expediente EAE (1): EAE-07-2020: San Ramón ▼

0 100 200 300

Revisión Técnica

Administrativo

Atención al
Proponente

238

11,3

3

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 50 100 150 200

Formulario de Revisión
Técnica

N/A

Otros

Minuta

Correo electrónico

166

47,3

35,75

2,75

0,5

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 17

2. Otros 00033-2020 15,75

3. Otros 00033-0000 3

4. N/A 00000-0000 40,3

5. N/A 00037-2020 7

6. Minuta 00060-2020 2,75

7. Formulario de Revisión Técnica 00000-0000 17

8. Formulario de Revisión Técnica 00033-2020 139

9 F l i d R i ió Té i 00037 2020 10
Total 252,3

▼

1 - 10 / 10 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Atención al
Proponente

94,3%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 50 100 150 200 250

Reuniones

Capacitaciones recibidas

Atención a gestiones internas

241

9,55

1

0,75

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 1 2 3 4

Reporte Administrativo

Otros

O�cio EAE

N/A

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

Dictamen Técnico

Correo electrónico

1

1

3

1

2

4

2

1
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Análisis AAA-Homólogo

Consolidación del formulario

Análisis IFA - Geoaptitud

Análisis RDS-Homólogo

Consolidación del dictamen
técnico

Análisis SIG

Análisis IFA - Antroaptitud

Análisis IFA- Edafoaptitud

Análisis IFA - Bioaptitutd

76,25

63,75

39,25

19,75

10,5

8

7

6

4,5

4

Tiempo efectivo destinado (h)

239,5Expediente EAE (1): EAE-04-2017: Santa Ana ▼

0 50 100 150 200

Revisión Técnica

Administrativo

Atención a Clientes
Externos

Atención al
Proponente

Admisibilidad

175,75

43,75

12,5

5

2,5

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 50 100 150 200

Formulario de Revisión
Técnica

N/A

Correo electrónico

Otros

Dictamen Técnico

O�cio EAE

Minuta

Reporte Administrativo

170

18,5

13,75

11,25

11

6,25

6

2,75

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Reporte Administrativo 00000-0000 2,75

2. Otros 00000-0000 11,25

3. O�cio EAE 00043-2020 2,5

4. O�cio EAE 00050-2020 3,5

5. O�cio EAE 00088-2020 0,25

6. N/A 00000-0000 18,5

7. Minuta 00042-2020 4

8. Minuta 00047-2020 2

9 F l i d R i ió Té i 00000 0000 1 75
Total 239,5

▼

1 - 15 / 15 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Atención a Clientes
Externos
Atención al
Proponente
Admisibilidad

18,3%

73,4%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 50 100 150 200

Actualización de Expediente
Físico

Reuniones

Actualización de Expediente
Digital

Atención a gestiones internas

Atención a Correo electrónicos

Atención de Correspondencias

Atención a llamadas telefónicas

195,75

15

12,5

4

3,75

3,5

3

2

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,5 1 1,5 2

O�cio EAE

N/A

Correo electrónico

2

1

1

0 0,5 1 1,5

1,5

Tiempo efectivo destinado (h)

1,5Expediente EAE (1): EAE-05-2019: Santa Bárbara ▼

0 0,5 1 1,5

Administrativo 1,5

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 0,25 0,5 0,75 1

O�cio EAE

Correo electrónico

N/A

1

0,25

0,25

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. O�cio EAE 00100-2020 0,5

2. O�cio EAE 00112-2020 0,5

3. N/A 00000-0000 0,25

4. Correo electrónico 00000-0000 0,25

Total 1,5

▼

1 - 4 / 4 < >

Administrativo100%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 0,25 0,5 0,75 1 1,25

Atención a gestiones internas

Atención a llamadas telefónicas

1,25

0,25

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,5 1 1,5 2

Otros

O�cio EAE

Minuta

Formulario de Revisión
Técnica

1

1

1

2
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Consolidación del formulario

Análisis IFA - Bioaptitutd

Análisis RDS-Homólogo

Análisis IFA - Geoaptitud

Análisis IFA- Edafoaptitud

Análisis IFA - Antroaptitud

Análisis SIG

Análisis IFA - Integrado

83,25

41

30,25

28,25

21,25

18,25

16,5

11,5

8

3

Tiempo efectivo destinado (h)

261,25Expediente EAE (1): EAE-03-2020: Santa Teresa-Malpaís ▼

0 100 200 300

Revisión Técnica

Administrativo

Atención al
Proponente

Admisibilidad

Colaboración a otros
Departamentos

231

23,75

5

1

0,5

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 100 200 300

Formulario de Revisión
Técnica

Otros

Minuta

O�cio EAE

239,25

15

5

2

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 15

2. O�cio EAE 00048-2020 2

3. Minuta 00040-2020 5

4. Formulario de Revisión Técnica 00018-2020 236,25

5. Formulario de Revisión Técnica 00016-2020 3

Total 261,25

▼

1 - 5 / 5 < >

Revisión Técnica
Administrativo
Atención al
Proponente
Admisibilidad
Colaboración a otros
Departamentos

9,1%

88,4%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 50 100 150 200 250

Reuniones

Atención a gestiones internas

Capacitaciones recibidas

Actualización de Expediente
Físico

237,5

11,25

4,5

4,5

3,5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,25 0,5 0,75 1

Otros

O�cio EAE

N/A

1

1

1

0 2 4 6 8

7,5

Tiempo efectivo destinado (h)

7,5Expediente EAE (1): EAE-01-2020: Finca Siquiares ▼

0 2 4 6 8

Admisibilidad

Administrativo

7

0,5

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 2 4 6

O�cio EAE

N/A

Otros

5,5

1,5

0,5

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. Otros 00000-0000 0,5

2. O�cio EAE 00045-2020 5,5

3. N/A 00000-0000 1,5

Total 7,5

▼

1 - 3 / 3 < >

Admisibilidad
Administrativo

6,7%

93,3%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 2 4 6 8

Reuniones

7

0,5

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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Reporte especí�co por Expediente: 

Filtros para el reporte

Costa Rica
SETENA

0 0,25 0,5 0,75 1

N/A

Minuta

1

1

0 0,5 1 1,5 2 2,5

2,25

Tiempo efectivo destinado (h)

2,25Expediente EAE (1): EAE-04-2019: SIRENIS ▼

0 0,5 1 1,5 2

Atención a Clientes
Externos

Administrativo

2

0,25

Tiempo destinado por Categorías de
Actividades (h)

Tiempo Destinado en las diferentes
actividades de Revisión Técnica (h)

Cantidad de Documentos Generados

0 0,5 1 1,5 2

Minuta

N/A

2

0,25

Tiempo total Dedicado por tipo de documento (h)

Documento N° Documento Horas

1. N/A 00000-0000 0,25

2. Minuta 00035-2020 2

Total 2,25

▼

1 - 2 / 2 < >

Atención a Clientes
Externos
Administrativo

11,1%

88,9%

Distribución del tiempo por categoría de
actividad (h)

0 0,5 1 1,5 2

Atención a llamadas telefónicas

2

0,25

Tiempo destinado en actividades
Administrativas (h)

Los datos reportado inician en la fecha 28 de abril de 2020.
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